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การเข้าสู่ระบบ 
 
 

 ขัน้ตอนการเขา้ Log-in ใชง้านระบบช่วยงานเซ็นเตอร ์

 ขัน้ตอนการเปลี่ยนรหสัผา่น 

 การใชง้านหนา้จอหลกั 

 การออกจากระบบ 
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ขั้นตอนการเข้า Log-in ใช้งานระบบช่วยงานเซ็นเตอร ์
1. ใส่รหสัพนกังานของท่านในช่องหมายเลข 
2. ใส่รหสัผ่านท่ีไดก้ าหนดไวใ้นช่องหมายเลข 

เมือ่ใสร่หสัพนกังานและรหสัผา่นแลว้ระบบจะเลอืก 
Center ทีอ่ยูปั่จจุบนัใหอ้ตัโนมตั ิหรือ ถา้ตอ้งการเปลีย่น 
Center ก็สามารถเขา้ไปเลือก Center ทีต่อ้งการไดภ้ายใน
ช่อง Center ขัน้ตอนการเปลีย่นรหสัผา่น 

3. กดปุ่ ม “เขา้สู่ระบบ” ในช่องหมายเลข           เพ่ือท าการเขา้
สู่ระบบ 

 
 
 
 

 
 

- ระบบจะตัง้คา่รหสัผา่นครัง้แรกโดยใชเ้ลขบตัรประชาชน 13 หลกั ในการเขา้ Log-in ครัง้แรกเสมอ และสามารถเปลีย่นรหสัไดภ้ายหลงัเมือ่ Log-in ส าเร็จ 
- เมือ่เขา้ Log-in แลว้มีปัญหา หรือลมืรหสัผา่น ใหต้ดิต่อส านกังานใหญ่ในการแกไ้ขเทา่นัน้ 
- ระบบจะ Log-out อตัโนมตั ิเมือ่ไม่ไดม้ีกิจกรรมการใชง้านระบบ ภายใน 30 นาท ี 

กดปุ่ ม         เพ่ือดู
รหสัผ่านหรอืไม่ 
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ขั้นตอนการเปลี่ยนรหสัผ่าน 
1. Log-in เขา้มาท่ีหนา้หลกัของระบบ 
2. คลิก๊เขา้ไปท่ีกล่อง User หรอืตามหมายเลข 
3. จะปรากฏกล่องขอ้มลู user จากนัน้ใหเ้ลือก             

“เปล่ียนรหสัผ่าน”  

 
 
 
ฃ 
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4. ใส่รหสัผ่านเก่าในช่องหมายเลข 
5. ใส่รหสัใหม่ ในช่องหมายเลข 
6. ใส่รหสัใหม่อีกครัง้เพ่ือยืนยนั ในช่องหมายเลข 
7. กดปุ่ ม “ยืนยนั” เพ่ือท าการเปล่ียนรหสั 

 
 
 
 
 
 
 

- การเขา้สูร่ะบบครัง้แรก ระบบจะใชร้หสัเป็นเลขบตัรประจ าตวั
ประชาชน  13 หลกัเสมอ 

- รหสัผา่นใหม่ตอ้งมีตวัเลข หรือตวัอกัษรอยา่งนอ้ย 6 ตวัขึน้ไป 
- กรุณาพมิพร์หสัผา่นใหม่ใหต้รงกนัในช่อง 2 และ 3  
- กรณีลมืรหสั หรือไม่สามารถเปลีย่นรหสัได ้ใหต้ดิต่อส านกังานใหญ่ 
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การใช้งานหน้าจอหลัก 

 
ฃ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

แถบเมนดูา้นขา้ง 
ส าหรบัเรียกใชง้าน 
โดยไมต่อ้งกลบัมาท่ี
หนา้หลกั 

ออกจากระบบ 

คูมื่อการใชง้าน 

เม่ือตอ้งการกลบัมาหนา้หลกั สามารถคลิก๊
ท่ีโลโกย้าคลูท ์ทกุอย่างจะกลบัมาหนา้หลกั 

ขอ้มลูผูใ้ชร้ะบบ / เปล่ียนรหสั / 
ออกจากระบบ ขยายตวัอกัษรทัง้หมด 

ปรบัมมุมองรายการ 
1. แบบรายการ 
2. แบบตาราง 
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การออกจากระบบ  
สามารถออกจากระบบได ้2 วิธี  คือ 
1. ออกท่ีปุ่ ม User 
2. ออกท่ีเมนดูา้นขา้ง

 ออกจากระบบ 
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รายงานการเบกิและขาย
สินค้าประจ าวัน 

 หนา้รายงานการเบิกและขายสินคา้ประจ าวนั 

 วิธีการ Key ขอ้มลู 

 วิธีการ Key ยอ่ย 

 การใสห่มายเหต ุขาด / ลา / แทน 
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รายงานการเบิกและขายสินคา้ประจ าวนั 

หน้ารายงานการเบกิและขายสินค้าประจ าวัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

เลือกชนิดยาคลูท ์
แบบดั่งเดมิ / แบบไลท ์
โดยการคลิก๊ท่ีรูปขวด ปฏิทินดยูอ้นหลงั วนัท่ีจะเป็นวนัปัจจบุนัเทา่นัน้ 

สลบัสาขา 

ยืนยนัสง่รายงาน 
เพิ่ม หรือลบ
ชอ่งตาราง 

จ านวนชอ่งท่ี 
Key ขอ้มลูลง
ไปแลว้ 

ปุ่ ม “บนัทกึ” ส าหรบัการ 
Key ขอ้มลูเสรจ็ในแตล่ะ
ครัง้  
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รายงานการเบิกและขายสินคา้ประจ าวนั 

วิธีการ Key ข้อมูล 
การ Key ขอ้มลูใหเ้ริม่ตน้จากการใส่ Key ID ลงไปอนัดบัแรกของตารางเสมอ ตามหมายเลข          จากนัน้ใส่รายละเอียดส่วนอ่ืน ๆ ตามแต่ละช่องจนครบ 
ตามรูปตวัอย่าง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

- สามารถเปลีย่นช่องในการ Key ตวัเลขดว้ยความรวดเร็ว โดยการแคะปุ่ ม “Enter” หรือ “Tab” บนคยี์บอร์ด  
- ระบบจะมีการตรวจค่าตวัเลขใหต้รงกบัยอดอยูเ่สมอ ผูท้  ารายงานจะไม่สามรถสง่รายงานไดจ้นกวา่ยอดจะตรงกนั 
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รายงานการเบิกและขายสินคา้ประจ าวนั 

การล้าง / ลบ / แทรก 
ผู ้Key ขอ้มลูสามารถจดัการกบัขอ้มลูในช่องนัน้ ๆ โดยการ 
คลิก๊ท่ีปุ่ ม        ตามรูปหมายเลข           ในช่อง Key ID 
จะปรากฏค าสั่งขึน้มาตามหมายเลข          ดงันี ้:  
ล้าง   
เคลียรข์อ้มลูในแถวนัน้ทัง้แถวใหว้่างเปล่า แต่แถวนัน้ยงัคงอยู่ 
เพ่ือใหส้ามารถ Key ขอ้มลูใหม่ได ้
ลบ 
ลบแถวนัน้ไปทัง้หมด และแถวถดัไปจะรน่ขึน้มาแทนท่ี 
แทรก 
สรา้งแถวเปล่า ๆ ใหม่ขึน้มาเพ่ือแทรกขอ้มลูระหว่าง ID   
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รายงานการเบิกและขายสินคา้ประจ าวนั 

วิธีการ Key ย่อย 
การ Key ย่อย จะปรากฏปุ่ ม                               อยู่ดา้นล่างของตาราง ตามหมายเลข          เม่ือมีการ Key ตวัเลขท่ีเก่ียวขอ้งกบัเครดิต สามารถเขา้ไป Key 
ขอ้มลูไดโ้ดยการคลิก๊เขา้ไปท่ีปุ่ ม  
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รายงานการเบิกและขายสินคา้ประจ าวนั 

เม่ือเขา้คลิก๊ท่ีปุ่ ม              แลว้ 
จะปรากฏตารางส าหรบั Key ย่อยขึน้ดั่งภาพ 
จากนัน้สามารถ Key ขอ้มลูได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สามารถ Key ไดใ้นช่อง Key ID / รหสัรา้นคา้ / รหสัสาขา และจ านวนเทา่นัน้ 
- เมือ่ผู ้Key ได ้Key ผดิ สามารถแกไ้ดโ้ดยการลบเลข หรือตวัอกัษรในช่องนัน้ ๆ  
- ระบบจะบนัทกึการ Key ย่อยลา่สดุอตัโนมตัิให ้เพือ่ใหผู้ ้Key สามารถกลบัไป Key ขอ้มูลอืน่ ๆ ภายในหนา้หลกั 
หรือผู ้Key สามารถกดปุ่ ม “บนัทกึ” ไดเ้ช่นกนั 

แถบสีจะปรากฏเม่ือมีการ Key ยอ่ย 
สินคา้นัน้ ๆ ใหผู้ ้Key ทราบ 

ยอ้นกลบัไปหนา้ Key หลกั 
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รายงานการเบิกและขายสินคา้ประจ าวนั 

การใส่หมายเหตุ ขาด / ลา / แทน 
สามารถท าไดด้งันี ้:  

1. เม่ือใส่หมายเลข 1 ในช่อง SP หยดุ ตามหมายเลข  
2. เม่ือใส่ ID ของ SP คนอ่ืนในช่องหมายเหต ุ 

ตามหมายเลข 

เม่ือท าตามอย่างใดอย่างหนึ่ง จะไอค่อน        จะเป็นสีแดง 
ในช่องหมายเหต ุผู ้Key ตอ้งใส่เหตผุลโดยการคลิก๊ท่ีไอค่อน          
 
จากนัน้จะปรากฏหนา้ต่าง ตามหมายเลข          
เพ่ือใส่เหตผุลลงไปดงันี ้
กรณีการแทน 
แทนธรรมดา / แทนพิเศษ 
กรณีการลางาน 
ลากิจ / ลาอบุตัิเหต ุ/ ลาคลอด 
 
จากนัน้ใหก้ดปุ่ ม “ตกลง” หรอื “ยกเลิก” 
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ใบเสร็จรับเงนิภายใน
บริษัท 

 หนา้ใบเสรจ็รบัเงินภายในบรษัิท 

  วิธีการ Key ขอ้มลู 

 การ Key ยอ่ย 

 การแกไ้ข ลบ, ลา้ง และแทรกตาราง 
 
 



 

15 | คูมื่อการใชร้ะบบช่วยงานในเซน็เตอร ์
 

ใบเสรจ็รบัเงินภายในบรษัิท 

หน้าใบเสร็จรับเงนิภายในบริษัท  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
  

เพิ่ม หรือลบ
ชอ่งตาราง 

จ านวนชอ่งท่ี 
Key ขอ้มลูลง
ไปแลว้ 

ปุ่ ม “บนัทกึ” ส าหรบัการ 
Key ขอ้มลูเสรจ็ในแตล่ะ
ครัง้  

สลบัสาขา 

วนัท่ีจะเป็นวนัปัจจบุนัเทา่นัน้ 

ปฏิทินดยูอ้นหลงั 

ค าสั่งตาราง ลบ, ลา้ง, แทรก 
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ใบเสรจ็รบัเงินภายในบรษัิท 

การ Key ข้อมูล 
1. เริม่ตน้ดว้ยการใส่ Key ID ของ SP ตามหมายเลข  
2. กรอกขอ้มลูตวัเลขตามประเภทใบเสรจ็   ตามหมายเลข 
3. กดปุ่ ม                          ตามหมายเลข    
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ใบเสรจ็รบัเงินภายในบรษัิท 

กรณี เม่ือกดปุ่ ม                          แลว้ยอดไม่ตรง 
ระบบจะมีแจง้เตือนผู ้Key ขอ้มลู 
และจะแสดงหนา้ต่างของรายการเบิกและขาย
สินคา้ประจ าวนัขึน้มาดา้นล่าง ในหนา้จอเดียวกนั
เพ่ือใหผู้ ้Key ขอ้มลูตรวจสอบใหต้รงกนั  

แสดงแถบสียอดท่ีไมต่รง 

ตารางรายการเบกิและขายสินคา้ประจ าวนัจะแสดง 
ขึน้มาอยูใ่นหนา้จอเดียวกนั เพ่ือใหผู้ ้Key ตรวจสอบ 
ยอดใหต้รงกบัใบเสรจ็ 
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ใบเสรจ็รบัเงินภายในบรษัิท 

การ Key ย่อย 
สามารถคลิก๊ท่ีปุ่ ม     เพ่ือท าการเปิดตารางส าหรบั “Key ย่อย” ขึน้มาใส่ขอ้มลู ตามหมายเลข 
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ใบเสรจ็รบัเงินภายในบรษัิท 

จากนัน้ระบบจะเปิดหนา้ต่าง Key ย่อย ขึน้มาให ้โดย 

1. ท าการใส่ Key ID ของ SP ลงไปในช่องหมายเลข  
2. Key รหสัรา้นคา้, รหสัสาขา และ ยอดต่าง ๆ ในช่องหมายเลข 
3. เม่ือท าการ Key เสรจ็เรยีบรอ้ยใหก้ดปุ่ ม                                   เพ่ือกลบัไปหนา้ Key หลกั ตามหมายเลข 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใสส่ญัลกัษณ์ทกุครัง้ทีม่ี 
การ Key ใบเสร็จสชีมพ ู
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ใบเสรจ็รบัเงินภายในบรษัิท 

การแก้ไข ลบ, ล้าง และแทรกตาราง 
ผู ้Key ขอ้มลูสามารถจดัการกบัขอ้มลูในช่องนัน้ ๆ โดยการ 
คลิก๊ท่ีปุ่ ม        ตามรูปหมายเลข           ในช่อง Key ID 
จะปรากฏค าสั่งขึน้มาตามหมายเลข          ดงันี ้:  
ล้าง   
เคลียรข์อ้มลูในแถวนัน้ทัง้แถวใหว้่างเปล่า แต่แถวนัน้ยงัคงอยู่ 
เพ่ือใหส้ามารถ Key ขอ้มลูใหม่ได ้
ลบ 
ลบแถวนัน้ไปทัง้หมด และแถวถดัไปจะรน่ขึน้มาแทนท่ี 
แทรก 
สรา้งแถวเปล่า ๆ ใหม่ขึน้มาเพ่ือแทรกขอ้มลูระหว่าง ID  
 
 
 
 
 
 



 
 
คูม่ือการใชง้านระบบช่วยงานในเซ็นเตอร ์

รายงานการขายประจ าวัน 
 
 

 หนา้บญัชีรายงานภาษีการขาย 
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ใบเสรจ็รบัเงินภายในบรษัิท 

หน้าบญัชีรายงานภาษีการขาย 
หนา้นีจ้ะแสดงการสรุปยอดการขายเท่านัน้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปฏิทินดยูอ้นหลงั วนัท่ีจะเป็นวนัปัจจบุนัเทา่นัน้ 

สลบัสาขา 

สามารถพิมพจ์  านวนในช่อง “ช ารุด” ได ้



 
 
 

คูม่ือการใชง้านระบบช่วยงานในเซ็นเตอร ์

แจ้งโอนเงนิ 
 
 

 หนา้แจง้โอนเงิน 

 วิธีแจง้การโอนเงิน 
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แจง้โอนเงิน 

หน้าแจ้งโอนเงนิ 
หนา้จะแสดงช่องใหก้รอกรายละเอียด 
- วนัท่ีฝากเงิน 
- วนัท่ีของใบรายงาน 
- จ  านวน 
- ประวตัิการโอนเงิน  
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แจง้โอนเงิน 

วิธีแจง้การโอนเงนิ 
1. ใส่วนัท่ีฝากเงิน (ระบบจะตัง้ค่าใหเ้ป็นวนัปัจจบุนั

เสมอ) สามารถเปล่ียนเป็นวนัยอ้นหลงัได ้โดย
คลิก๊ท่ีไอค่อนปฏิทิน          ตามหมายเลข        
จากนัน้ใหเ้ลือกวนัท่ีตอ้งการ 

2. ใส่วนัท่ีของใบรายงาน ตามหมายเลข 
3. กรอกจ านวนเงิน ตามหมายเลข 
4. กดปุ่ ม                           ตามหมายเลข             

เพ่ือท าการยืนยนัโอนเงิน 
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บัญชีรายงานภาษีขาย 
 

 บญัชีรายงานภาษีขาย (แบบเตม็) 

 การใสข่อ้มลู - บญัชีรายงานภาษีขาย (แบบเตม็) 

 บญัชีรายงานภาษีขาย (แบบยอ่) 

 การใสข่อ้มลู - บญัชีรายงานภาษีขาย (แบบยอ่) 
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บญัชีรายงานภาษีขาย 

บัญชีรายงานภาษีขาย (แบบเตม็) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปฏิทินดยูอ้นหลงั วนัท่ีจะเป็นวนัปัจจบุนัเทา่นัน้ 

สลบัสาขา 

ติก๊หนา้ชอ่งเพ่ือท าการยกเลิก 

ตรวจสอบยอดก่อนสง่รายงาน 
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บญัชีรายงานภาษีขาย 

การใส่ข้อมูล - บญัชีรายงานภาษขีาย (แบบเตม็) 
1. เริม่ตน้ในโดยใส่วนัท่ีปัจจบุนั ในช่อง “วนัท่ี”  ตามหมายเลข           โดยพิมพเ์พียงเฉพาะวนัท่ีเท่านัน้   
2. ใส่ “เล่มท่ี” -- “เลขท่ี”  --  “รหสัรา้นคา้” – “รหสัสาขา” – “ สาขาท่ีประกอบการ” – จ  านวนตามล าดบั หมายเลข 
3. ท าการตรวจสอบยอดโดยการคลิก๊ท่ีปุ่ ม                               ตามหมายเลข             
4. ท าการส่งรายงานโดยการคลิก๊ปุ่ ม                                    ตามหมายเลข     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบจะไม่สามารถสง่รายงานไดเ้มือ่ 
ค านวณออกมาแลว้ยอดไม่ตรงกนั 
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บญัชีรายงานภาษีขาย 

บัญชีรายงานภาษีขาย (แบบย่อ) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ปฏิทินดยูอ้นหลงั วนัท่ีจะเป็นวนัปัจจบุนัเทา่นัน้ 

สลบัสาขา 

ตรวจสอบยอดก่อนสง่รายงาน 
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บญัชีรายงานภาษีขาย 

การใส่ข้อมูล - บญัชีรายงานภาษขีาย (แบบย่อ) 
1. เริม่ตน้ในโดยใส่วนัท่ีปัจจบุนั ในช่อง “วนัท่ี”  ตามหมายเลข           โดยพิมพเ์พียงเฉพาะวนัท่ีเท่านัน้   
2. ใส่ “เล่มท่ี” -- “เลขท่ี”  --- เลือกใบเสรจ็ – ใส่จ  านวนตวัเลข ตามหมายเลข               
3. ท าการตรวจสอบยอดโดยการคลิก๊ท่ีปุ่ ม                               ตามหมายเลข             
4. ท าการส่งรายงานโดยการคลิก๊ปุ่ ม                                    ตามหมายเลข     

 
 

รหสัสปีระเภทใบเสร็จ 
1 = น า้ตาล 
2 = เหลอืง 
3 = ฟา้ 
4 = เขียว 

 
 
 

ระบบจะไม่สามารถสง่รายงานไดเ้มือ่ 
ค านวณออกมาแลว้ยอดไม่ตรงกนั 

 



 
 

คูม่ือการใชง้านระบบช่วยงานในเซ็นเตอร ์

ส่ังสินค้า / เช็คจ านวน
สินค้า 

 หนา้สั่งสนิคา้ / เช็คจ านวนสนิคา้ 

 วิธีการสั่งสนิคา้ 

 การแกไ้ขจ านวนสนิคา้  
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สั่งสินคา้ / เช็คจ านวนสินคา้ 

หน้าส่ังสนิค้า / เช็คจ านวนสนิค้า 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จ านวนและวนัท่ีปัจจุบนั เลือกวนัท่ีจดัสง่สินคา้ 

ชอ่งกรอกจ านวนท่ีตอ้งการ 
แยกตามประเภทดั่งเดมิ
และไลท ์

ประวตัิการสั่งและแกไ้ข
จ านวน 
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สั่งสินคา้ / เช็คจ านวนสินคา้ 

วิธีการส่ังสินค้า 
1. ใส่จ  านวนสินคา้ท่ีตอ้งการในช่องตามหมายเลข 
2. เลือกวนัท่ีตอ้งการจดัส่งสินคา้ โดยคลิก๊ท่ีไอค่อนปฏิทิน        ตามหมายเลข    
3. กดปุ่ ม                         เพ่ือท าการสั่งสินคา้ ตามหมายเลข 
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สั่งสินคา้ / เช็คจ านวนสินคา้ 

การแก้ไขจ านวนสินค้า 
เม่ือตอ้งการเปล่ียนแปลงจ านวนสินคา้ หลงัจากท าการ “สั่งสินคา้” 
ไปแลว้สามารถแกไ้ขจ านวน ไดท้นัทีโดย 
1. กดปุ่ ม                    ตามหมายเลข          
2. ใส่จ  านวนท่ีตอ้งการแกไ้ขในช่อง  ตามหมายเลข 
3. กดปุ่ ม                 เพ่ือท าการยืนยนัแกไ้ขจ านวน ตามหมายเลข 



 
 

คูม่ือการใชง้านระบบช่วยงานในเซ็นเตอร ์

จดัการข้อมูลผู้ใช้ระบบ 
 

 หนา้จดัการขอ้มลูผูใ้ชร้ะบบ 

 ตัง้คา่ Status, ก าหนด Role และ Log-in Center 

 Reset รหสัผา่น User ใหม่ 
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จดัการขอ้มลูผูใ้ชร้ะบบ 

หน้าจัดการข้อมูลผู้ใช้ระบบ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

คน้หาตาม Filter 

Reset รหสัผา่นใหม่ 

รายละเอียด user  

ตัง้คา่ตา่ง ๆ ของ user 
คนนัน้ 
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จดัการขอ้มลูผูใ้ชร้ะบบ 

ตัง้ค่า Status, ก าหนด Role และ Log-in Center 
1. สามารถเขา้ไปปรบัแต่งค่าของ user คนนัน้ ๆ ไดต้ามช่อง Setting  
Status 
สามารถเลือก Active หรือ Inactive ไดโ้ดยการการคลิก๊ท่ีปุ่ ม 
 
 
Role  
Role ท่ีใหเ้ลือกเป็น Staff กบั Clerk  
เลือกโดยการคลิก๊ไปท่ีเมน ูdropdown 
 
Login Center 
เขา้ไปก าหนด Center โดยการคลิก๊ไปท่ีเมน ูdropdown 
 
2. จากนัน้ใหท้  าการกดปุ่ ม                             เพ่ือบนัทกึการตัง้ค่า 
     ตามหมายเลข    
 
 
 
  



 

38 | คูมื่อการใชร้ะบบช่วยงานในเซน็เตอร ์
 

จดัการขอ้มลูผูใ้ชร้ะบบ 

Reset รหสัผ่าน User ใหม ่
1. ใหเ้ลือกท่ีปุ่ ม                        ตามหมายเลข 
2. จะปรากฏหนา้ต่าง Pop up ขึน้มาใหเ้ลือกปุ่ ม       

 
                     
 
 
 

ตามหมายเลข          เม่ือตอ้งการยืนยนั Reset รหสัผ่านใหม่ 
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ตัง้ค่าระบบ 
 หนา้ตัง้คา่ระบบ 

 ปรบัแกไ้ขจ านวน Stock สินคา้ของแตล่ะ Center 

 ขอ้มลูเขต 

 ขอ้มลู SP 

 ขอ้มลูรา้นคา้ 

 ขอ้มลูราคาสินคา้ 

 ปรบัวนั Sync. ขอ้มลูลว่งหนา้ 
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ตัง้ค่าระบบ 

หน้าตัง้ค่าระบบ 
Tab หวัขอ้ต่าง ๆ ส าหรบัเรยีกดขูอ้มลู 
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ตัง้ค่าระบบ 

ปรับแก้ไขจ านวน Stock สินค้าของแต่ละ Center 
1. คลิก๊ท่ีปุ่ ม                  เพื่อท าการเขา้ไปแกไ้ข

ขอ้มลู ตามหมายเลข   
2. จะปรากฏหนา้ต่าง Pop up ขึน้มาใหใ้ส่ขอ้มลู 

ตามหมายเลข 
3. เม่ือเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุ่ ม                    เพ่ือ

ท าการบนัทกึ ตามหมายเลข 
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ตัง้ค่าระบบ 

ข้อมูลเขต 
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ตัง้ค่าระบบ 

ข้อมูล SP 
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ตัง้ค่าระบบ 

ข้อมูลร้านค้า 
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ตัง้ค่าระบบ 

ข้อมูลราคาสินค้า 
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ตัง้ค่าระบบ 

ปรับวัน Sync. ข้อมูลล่วงหน้า 
สามารถใส่จ  านวนวนัท่ีตอ้งการ และท าการกดปุ่ ม “บนัทกึ” เพ่ือยืนยนั 
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Dash Board 
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Dash Board 

หน้า Dash Board 
หวัขอ้ต่าง ๆ ส าหรบัเรยีกดขูอ้มลู และปริน้ท ์Report 
 


